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 سمه تعالی اب

 راهنمای بارگذاری مدارک و مستندات رتبه بندی 

  1جدول شماره  – )شایستگی تخصصی(راهنمای بارگذاری مدارک و مستندات 

عنوان 

 یستگیشا
 امتیاز تعریف شایستگی

د کننده مرجع تایی

 سند
 ویژگی مستندات 

تعداد سند 

جهت 

 یبارگذار

تولید و 

 ساخت

(30) 

ساخت ابزارها و تجهیزات آموزشی ، تربیتی، 

 ورزشی و اداری
 منطقه /استان /ستاد 15

اداره  رئیسبا امضااای فااادر شااده و  ذیربطساااخت این عوا ابرار ا فااراا  از  ریر کارشاانا  گواهی 

  ستاد باشد .  ذیربط معاوعین و مدیران کل  استان/ و معاوعین مدیرکلمنطقه/
  
 ،سند 4

                ربند حداکثر

مورد    2

بارگذاری 

. امتیاز  ر شود

بند به  ور 

مستقل قابل 

محاسبه می 

 باشد. 

 

طراحی و تولید نرم افزارهای 

 آموزشی،تربیتی، ورزشی و اداری
 استان /ستاد منطقه/  15

فادر شده و با امضای رئیس اداره منطقه/مدیرکل  ذیربطکارشنا  از  ریر عرم اارار  راحی شده  گواهی

  و معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد باشد .  

ساخت وسایل کمک آموزشی و کمک 

 توانبخشی
 رئیس اداره منطقه/مدیرمدرسه/  با امضایوسایل کمک آموزشی و کمک تواعبخشی  اعواا  ساخت گواهی مدرسه/منطقه/استان/ستاد 10

  مدیرکل و معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد باشد .  

آشنایی با ابزار، تجهیزات و تکنیک های 

 نوین
 رئیس اداره منطقه/مدیرمدرسه/ عوین با امضای تایید آشنایی با ابرار، تجهیرات و تکنیک  ای گواهی  مدرسه/منطقه/استان/ستاد 5

  مدیرکل و معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد باشد .  

تولید  تولید محتوا در فضای مجازی، طراحی،

 درسنامهو  و تدوین بسته های یادگیری
 ستادمدرسه/منطقه/استان/ 5

رئیس اداره منطقه/مدیرکل مدیرمدرسه / با امضای آموزشی ، تربیتی و ورزشی محتوای  اعواا تولید گواهی

  ل ذیربط ستاد باشد .  کو معاوعین استان/ معاوعین و مدیران 

تمرین، اعالیت و ابرار ای ارزیابی و با  دف ارائه یک تجربه یادگیری جامع و مؤثر برای  :درسنامه

 در گوا ی الرامی است. موضوعو  درسنامهعنوان درج  شوعدآموزان  راحی میداعش

  ایپژو ش

 با مرتبط

 بهبود

 عملکرد

 تألیف معلم،

 تدوین و

 و کتب

 مقالات

 مرتبط

(30) 

 مدرسه/منطقه/استان/ستاد 3 پژوهی اقدام
رئیس اداره منطقه/مدیرکل و معاوعین استان/ معاوعین و مدیرمدرسه /  با امضایاقدام اعجام شده  گواهی

  مدیران کل ذیربط ستاد باشد .  

 ،سند 10 در گوا ی الرامی است. اقدام پژوهی و موضوعدرج عنوان 

هربند حداکثر 

مورد  4

بارگذاری 

امتیاز  ر . شود

بند به  ور 

مستقل قابل 

محاسبه می 

 باشد.

 مدرسه/منطقه/استان/ستاد 2 پژوهی درس
با امضای مدیرمدرسه / رئیس اداره منطقه/مدیرکل و معاوعین استان/ معاوعین و اقدام اعجام شده  گواهی

  مدیران کل ذیربط ستاد باشد .  

 در گوا ی الرامی است. درس پژوهی و موضوعدرج عنوان 

، تربیتی و  آموزشی زمینه در کتاب تالیف

 ورزشی
استان/ستاد/منطقه 5  

با فادر شده و  ذیربطفراا  از  ریر کارشنا  ، ورزشی در زمینه آموزشی و تربیتی  تالیف کتاب گواهی

)ذکر عنوان امضای رئیس اداره منطقه/مدیرکل و معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد باشد. 

 کتاب مرتبط با موضوعات آموزش و پرورش، شابک، تاریخ اعتشار کتاب در گوا ی الرامی است(. 

استان/ستاد/منطقه  5 تربیتی ، ورزشی و آموزشی زمینه در تدوین  
با امضای  و فادر شده ذیربطاز  ریر کارشنا   ، ورزشیتدوین کتاب در زمینه آموزشی و تربیتی گواهی

) ذکر عنوان کتاب  رئیس اداره منطقه/مدیرکل و معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد باشد. 

 مرتبط با موضوعات آموزش و پرورش، شابک، تاریخ اعتشار کتاب در گوا ی الرامی است(.

 غیرقابل استناد
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عنوان 

 یستگیشا
 امتیاز تعریف شایستگی

د کننده مرجع تایی

 سند
 ویژگی مستندات 

تعداد سند 

جهت 

 یبارگذار

، تربیتی و  آموزشی زمینه در کتاب ترجمه

 ورزشی
شهرستان/استان/ستاد  5  

با امضای رئیس اداره فادر شده  ذیربطو ورزشی از  ریر کارشنا   تربیتیترجمه کتاب در زمینه آموزشی و  گواهی

         منطقه/مدیرکل و معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد باشد .  

 .گوا ی الرامی است() ذکر عنوان کتاب مرتبط با موضوعات آموزش و پرورش، شابک، تاریخ اعتشار کتاب در 

 

استان/ستاد/منطقه  5 مقاله علمی پژوهشی  
ذیربط فادر شده و از  ریر کارشنا  در زمینه آموزشی، تربیتی و ورزشی مقاله علمی پژو شی  گواهی

 با امضای رئیس اداره منطقه/مدیرکل و معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد باشد .          

 و تاریخ چاپ مقاله در گوا ی ذکر شده باشد.(  عمایه عشریه) عنوان مقاله، عنوان عشریه، 

هربند حداکثر 

 مورد 4

امتیاز هر بند به 

طور مستقل 

محاسبه می 

 شود

استان/ستاد /منطقه  4 مقاله علمی ترویجی  

ذیربط  فادر فراا  از  ریر کارشنا  تربیتی و ورزشی  ،با موضوعات آموزشی گواهی مقاله ترویجی

 شده و با امضای رئیس اداره منطقه/مدیرکل و معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد باشد .          

 عشریه، و تاریخ چاپ مقاله در گوا ی ذکر شده باشد.( عمایه )عنوان مقاله، عنوان عشریه، 

 

 و معتبر علمی هایهمایش در شده ارائه مقاله

 )کنفرانسی( پرورش و آموزش با مرتبط
استان/ستاد/منطقه  3  

ذیربط فادر فراا  از  ریر کارشنا  مرتبط با موضوعات آموزش و پرورش در عشریات معتبر  گواهی مقاله

شده با امضای رئیس اداره منطقه/مدیرکل و معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد باشد.                            

 ) عنوان مقاله، عنوان  مایش، سطح  مایش و تاریخ  مایش در گوا ی ذکر شده باشد.( 

ید اساتید قرارگراته با موضوعات مربوط به آموزش و پایان عامه براسا  ارم داوری پایان عامه که مورد تای

ذیربط فادر شده با امضای مدیرمدرسه / رئیس اداره منطقه/مدیرکل و فراا  از  ریر کارشنا  پرورش 

 معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد باشد.   

 زش و پرورش در گوا ی الرامی است( ذکر عنوان پایان عامه ، سال اعتشار و عنوان مرتبط با موضوعات آمو 
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  2جدول شماره  -) شایستگی حرفه ای ( راهنمای بارگذاری مدارک و مستندات
 

 ویژگی مستندات  کننده سند دییتامرجع  امتیاز تعریف شایستگی یستگیشاعنوان 
تعداد سند جهت  

 یبارگذار

 مکاری در 

اداره امور 

واحد ای 

آموزشی، 

تربیتی، 

، پرورشی

و  ورزشی

 اداری

(50) 

 منطقه/استان/ستاد 5 کارگروه ها عضویت در

با امضای رئیس اداره ود در کارگروه  ای مصوب و رسمی موج گواهی عضویت

 مدیرکل و معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد باشد .           منطقه/

 الرامی است.  کارگروهدر  عضویت در سند مورد عظر درج عنوان

 ،سند 10

 3هر ردیف حداکثر 

. مورد بارگذاری شود
امتیاز  ر بند به  ور مستقل 

 قابل محاسبه می باشد.
 

آموزشی، پرورشی ، ورزشی جلسات  و حضور در شوراها

 و اداری
 مدرسه/منطقه/استان/ستاد 5

با امضای مدیر و اداری  ، ورزشیدر شورا ای آموزشی، پرورشی گواهی حضور

مدرسه / رئیس اداره منطقه/مدیرکل و معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل 

 ذیربط ستاد باشد .          

ضور منطقه/استان/ستاد 5 های علمی معلمانانجمنحضور فعال در  عال و موجود  گواهی ح ید با  در اعجمن  ای علمی ا رئیس اداره تای

 منطقه/مدیرکل و معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد باشد .          

)گواهی عضویت از عضویت در بسیج فرهنگیان 

 مراکز بسیج فرهنگیان(
مدیرکل و معاوعین  رئیس اداره منطقه/تایید با بسیج ار نگیان  گواهی عضویت منطقه/استان/ستاد 5

 استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد باشد .        

فراا  با امضای رئیس در کمیته  ای مصوب موجود و رسمی  گواهی عضویت منطقه/استان/ستاد 5 عضویت درکمیته های مصوب

 اداره منطقه/مدیرکل و معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد باشد.

با امضای رئیس اداره منطقه/مدیرکل در گروه  ای آموزشی  گواهی عضویت منطقه/استان/ ستاد 5 عضویت در گروه آموزشی

 و معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد باشد .

مدیر مدرسه  تایید و امضایه در اعجمن اولیا و مربیان که ب گواهی عضویت مدرسه 5 عضویت در انجمن اولیا و مربیان

 رسیده باشد.

مدیر مدرسه رسیده  و امضای  در شورای مدرسه که به تایید گواهی عضویت مدرسه 5 عضویت در شورای مدرسه

 باشد.

 مدرسه /منطقه/استان/ ستاد 5 مشارکت در فعالیت فوق برنامه
با امضای مدیر مدرسه/ درکلیه اعالیتهای اوق برعامه مدرسه  گواهی مشارکت

رئیس اداره منطقه/مدیرکل و معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد 

 باشد .

مدیر مدرسه و امضای در ستاد تربیتی مدرسه که به تایید  گواهی عضویت مدرسه 5 عضویت در ستاد تربیتی مدرسه

 رسیده باشد.
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 ویژگی مستندات  کننده سند دییتامرجع  امتیاز تعریف شایستگی یستگیشاعنوان 
تعداد سند جهت  

 یبارگذار

سابقه تدریس به 

                مکاران       

 )امتیاز تشویقی(

(30)  

  گواهی تدریس در دوره ضمن خدمت

 10هر 

 1ساعت 

 امتیاز  

 /اموراداری

 سامانه ضمن خدمت
دوره   مراه با عنوان دوره، تعداد ساعت تدریس، و کدابلاغ یاگواهی تدریس 

 ضمن خدمت به ازای  ر دوره به فورت مستقل مورد تایید است. 
 سقف امتیاز :

 امتیاز 10-استادیار معلم 

 امتیاز 20 -معلمیار نشدا

 امتیاز 30 –استاد معلم 

 گواهی تدریس در دانشگاه های وابسته به وزارت
هر واحد 

 امتیاز ا

گواهی دانشگاه های 

 فرهنگیان و شهیدرجایی 

تعداد  تعداد واحد تدریس به ازای  ر در ، مراه با  گواهی تدریسابلاغ یا 

سته به وزارت ساعت تدریس  شگاه  ای واب آموزش و پرورش که به تایید  در داع

 رسیده باشد.  داعشگاه ار نگیان و شهیدرجایی

کلاس های تدریس در کارگاه های تخصصی و 

 کلاس های آموزش خانواده

هر مورد 

 امتیاز 2
با امضای رئیس اداره در کارگاه  ا و دوره آموزش خاعواده  گواهی تدریس منطقه/استان/ستاد

 منطقه/مدیرکل و معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد باشد .  

 یادگیری مستمر 

(60) 

 40 گذراندن دوره های کوتاه مدت آموزشی:
 امور اداری/

 سامانه ضمن خدمت
 امتیاز 40سقف  (ازیامت 1 دوره ضمن خدمت ساعت 5) ر 

 منطقه/استان/ ستاد 5 ضمن خدمتگواهی های مهارتی به غیر از 

دوره  ای آموزشی خارج از ساماعه ضمن خدمت که  ،گواهی های مهارتی

مرتبط با رشته شغلی باشد . مستندات دوره  ا، کارگاه  ا،  مایش  ا و کنفراعس 

با امضای رئیس اداره منطقه/مدیرکل و  ا و... که معلم شرکت کرده است . 

 معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد باشد. 

 ، سند 10

 ،مورد  3هر ردیف حداکثر 

امتیاز  ر ، امتیاز 20حداکثر 

بند به  ور مستقل قابل 

 محاسبه می باشد.
 

 مدرسه 2 مشارکت داوطلبانه و مشتاقانه با تجربیات مدرسه
به که آموزشی و پرورشی ااراد در محیط مدرسه داو لباعه اعالیت  ای گوا ی 

                 .الرامی است مشارکت داوطلبانهمدیر مدرسه برسد، درج عنوان وامضای  تایید

نشان دادن تعهد به یادگیری مداوم و تلاش مستمر 

 برای کسب دانش
4 

 

 مدرسه /منطقه/استان/ ستاد

 

اعالیت  ای داعشی یا مهارتی اعلی است که در راستای  عاظر به گواهی های

مدیرکل و  با امضای مدیر مدرسه/ رئیس اداره منطقه/ که بهبود عملکرد می باشد

 .فادر می شود معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل ذیربط ستاد

گواهی شرکت در کارگاه های تخصصی مرتبط با 

 وظایف شغلی
 ستاد مدرسه /منطقه/استان/ 2

مدیر با امضای مرتبط با وظایف شغلی  شرکت در کارگاه  ای تخصصی گواهی

رئیس اداره منطقه/مدیرکل و معاوعین استان/ معاوعین و مدیران کل مدرسه /

 ذیربط ستاد باشد.       

 در مقامکسب 

 و مسابقات

رویداد ا و 

 ی ا جشنواره

و  وزارتتابعه 

ای و ، ناحیهایمنطقه یها جشنواره و مسابقات در سوم تا اول رتبه

 : شهرستان

 ( امتیاز2( امتیاز، رتبه سوم )3( امتیاز رتبه دوم )4رتبه اول )

 منطقه/استان/ستاد 4تا  2
 استاعی//در مسابقات و جشنواره  ای سطوح شهرستاعیکسب مقام  گواهی های

گوا ی  ای  فادر شده است.که توسط آموزش و پرورش  و بین المللی ملی

کسب مقام خارج از وزارت آموزش و پرورش در فورت تایید حوزه مرتبط در 

  اداره محل خدمت مورد قبول می باشد.

 سند  10

، مورد 2حداکثر  ردیفهر 

امتیاز  ر بند به  ور مستقل 

 قابل محاسبه می باشد.

 : استانی یها جشنواره و مسابقات در سوم تا اول رتبه

 ( امتیاز5( امتیاز، رتبه سوم )6( امتیاز رتبه دوم )7رتبه اول )
 استان/ ستاد 7تا  5

 : و بین المللی کشوری یها جشنواره و مسابقات در سوم تا اول رتبه

 ( امتیاز8( امتیاز، رتبه سوم )9( امتیاز رتبه دوم )10رتبه اول )
 ستاد 10تا  8
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 ویژگی مستندات  کننده سند دییتامرجع  امتیاز تعریف شایستگی یستگیشاعنوان 
تعداد سند جهت  

 یبارگذار

و بین  معتبر ملی

 المللی

 ا و )مواقیت 

 تقدیرعامه(

(60) 

 منطقه 5 معلم نمونه مدرسه 

                    سال تحصیلی  ردر شهرستان/ استان و ستاد گوا ی یا تقدیر عامه فادره از 

  ( بالاترین سطح اعتخاب پذیراته می شود گوا ی یا تقدیرعامه) ر سال 

امتیاز  ر . سامانه معلم نمونه

بند به  ور مستقل قابل 

 محاسبه می باشد.
 

 منطقه / استان 10 ایو کارمند نمونه منطقه معلم

 استان/ ستاد 20 معلم و کارمند نمونه استانی

 ستاد 30 معلم و کارمند نمونه کشوری

 مدرسه /منطقه/استان/ستاد 20  تقدیرنامه 
با وظایف شغلی فادر شده رتبط م و  3شماره  تقدیرعامه  ایی که  بر جدول

  باشد.
 سند  20

 

 امتیاز  (3)جدول شمارهلوح تقدیر دریااتی ردیف

 4 رئیس جمهور 1

 3 وزیر یا  معاون رئیس جمهور 2

 5/2 استاندار ، معاون وزیر، رئیس سازمان  3

 2 مدیر کل  4

 5/1 آموزش و پرورشرییس / مدیر اداره  5

 1 واحدآموزشیمدیر  6
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